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Modul 4 - Probni ispit 4.2
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Ovo je probni ispit koji koriste kandidati kao vjeZbu za polaganje ispita za stjecanje
ECDL/ICDL diplome. Probni ispit sluZi kandidatima da bi se bolje upoznali sa stilom i
izgledom pravog ispita. Probni ispit se ne smije, ni pod kojim uvjetima Koristiti za pravo

testiranje kandidata.

Ovo je probni ispit za Modul 4: Proracunske tablice, a temelji se na izradi tabli€¢nog proracuna - radne
knjige za Sportski centar. Napravit ¢ete proracun koji se bavi sa prodajom i troSkovima zadnjih
nekoliko godina, oblikovati ¢ete radnu knjigu i napraviti nekoliko kalkulacija i kreirati grafikon.

32 boda
Moguéi Ostvareni
bodovi bodovi
1. | Pokrenite program za tabli€ne proracune i iz vase ispitne mape otvorite
datoteku games.xlIsx. Spremite datoteku u vasu ispitnu mapu pod imenom 1
sportsbudget.xlsx
2. | Na radnom listu proracun, u éeliji A1 promijenite boju fonta u neku drugu po 1
vasem izboru.
3- | Na radnom listu proraéun prilagodite visinu reda 3 tako da uneseni podaci u 1
retku budu u potpunosti vidljivi.
4. | U ¢eliju D7 unesite broj 15220 i promijenite broj u ¢eliji E7 iz 44770 u 44780. 1
5. | U éeliju B13 unesite formulu za izratun sume podruéja éelija B5:B12 1
6. | Kopirajte formulu sume iz éelije B13 na podruéje éelija C13:F13 i spremite 1
promjene.
7. Podrucje ¢elija B5:F13 oblikujte bez decimalnih mjesta, a sa razdjelnikom 1
tisucica.
8. |u ¢eliju B16 unesite formulu za raCunanje maksimalne prodaje u podrucju 1
¢elija B5:B12. Kopirajte formulu iz éelije B16 u podrucje éelija C16:F16
S lu ¢eliju B17 unesite formulu za ra¢unanje minimalne prodaje u podrucju 1
¢elija B5:B12. Kopirajte formulu iz éelije B17 u podrucje éelija C17:F17
104 Upigite formulu u éeliju B18 kojom Cete prebrojati vrijednosti prodaje u
podrucju éelija B5:B12. Kopirajte formulu iz ¢elije B18 u podrucje éelija 1
C18:F18
111 U éeliju G5 unesite formulu, koristeéi apsolutne reference (za samo jednu
celiju), kojom ¢&ete podijeliti ¢eliju F5 s éelijom F13. Kopirajte formulu iz 1
¢elije G5 na podrucje ¢elija G6:G13.
12| U éeliju J8 upisite formulu kojom ¢ete oduzeti sadrzaj éelije J6 od sadrzaja 1
celije F13.
13{ U c¢eliju J11 upiSite formulu, koja ¢e ispisati sadrZaj ¢elije L2, ako je broj u 1
celiji F13 veci od broja u éeliji J6. InaCe neka ispiSe sadrZaj ¢elije L3
14] U éeliju J14 upiSite formulu kojom ¢ete pomnoziti sadrzaj éelije F5 sa 1
sadrzajem celije L4
151 Oblikujte datum u éeliji 12 da prikazuje i godinu, na isti nagin kako su 1
prikazani dan i mjesec (31. prosinac 2007) i spremite promjene.
161 Na radnom listu proraéun promijenite gornju i donju marginu na 2 cm. 1
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171 Unesite svoje ime i prezime u desnu sekciju zaglavlja radnog lista proraéun. 1

18 Zarotirajte sadrZaj podrucja ¢elija B2:E2 za 45 stupnjeva. 1
19! |1zbrigite sadrzaj éelije A22 1
20; Promijenite postavke radnog lista proraéun (bez da mijenjate veli¢inu fonta i 1

margine stranice) tako da se ispiSe na jednoj stranici.

21! |spisite jednu kopiju sadrzaja radnoga lista proraéun na pisag, ako je
dostupan, ili kao ispisnu datoteku u vasu ispitnu mapu (za ispisnu datoteku 1
upotrijebite ime prorac¢un.pdf) i spremite promjene.

22! Na radnom listu obuéa spoji i centriraj naslov Footwear u éeliji A1 nad 1
podrucjem celija A1:G1

23| Koja od dviju éelija F7ili F8 na radnom listu obuéa pokazuje dobru praksu u 1
zbrajanju podrucja ¢elija? Svoj odgovor upisite u ¢eliju B12.

24 Na radnom listu obuéa ukljucite prikaz crta reSetke u svrhu ispisa. Radni list 1
ne ispisujte.

25/ Na radnom listu obuéa obriSite stupac H sa naslovom PDV 1

261 Na radnom listu odjeéa stvorite tortni grafikon za podrucje éelija A2:B5 1
(prihvatite zadane postavke).

27| Grafikonu dodajte naslov Prodaja odjeée 1

28! Na radnome listu rekreacija ima slijedeéa poruka o pogresci #REF! koja se
vidi u ¢éeliji B7. Zasto se pojavila ta poruka? UpiSite vas odgovor 1, 2, 3,ili4u | 1
¢eliju B12 na radnom listu.

29! Na radnom listu odjeli u éeliju E7 upisite funkciju kojom éete zaokruziti
vrijednost sadrzaja celije D7 bez decimalnih mjesta. Kopirajte funkciju iz | 1
éelije E7 na podrucje éelija E8:E14 i spremite promjene.

30! Na radnom listu odjeli prelomite sadrzaj (wrap) u ¢eliji B6 1
31| Na radnom listu sportska oprema promijenite veli€inu linijskog grafikona
koliko je potrebno da se svi podaci i grafikon mogu ispisati na jednoj stranici. 1

Ne ispisujte radni list. Spremite i zatvorite radnu knjigu sportsbudget.xIsx

32 |z vae ispitne mape otvorite datoteku CustomerList.xlsx. Spremite datoteku
CustomerList.xIsx kao tekstualnu datoteku (razdvojeno tabulatorom) pod
imenom customer.txt u vasu ispithu mapu. (Odgovorite potvrdno na pitanje 1
iz dijaloSkog okvira). Spremite i zatvorite sve otvorene radne knjige i napustite
program za tabli¢ne proracune.

Ukupno bodova: | 32

Datum iSPIta .....cceeiiiitiie ittt
Ime i prezime kandidata...........ccccoeiiiiiiiiin
Potpis kandidata ...........cceeeeiieiiiiiiiiii
Ime i prezime iSpPItivada.........coo i
POtpis ISPItIVACEA. ...cceveeeie e
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